? CONSEJERIA DE EDUCACION Y DEPORTE
J unta de An da IUCIa CONSEJERIA DE IGUAL, POLITICAS SOCIALES Y CONCILIACION

Delegacidn Territorial de Sevilla

CALENDARIO GENERAL DEL PROCEDIMIENTO DE ADMISION Y
MATRICULACION DEL ALUMNADO EN LAS ENSENANZAS DE SEGUNDO
CICLO DE EDUCACION INFANTIL, EDUCACION PRIMARIA, EDUCACION
ESPECIAL, EDUCACION SECUNDARIA OBLIGATORIA Y BACHILLERATO
PARA EL CURSO ESCOLAR 2020/21.

GRABACION DE LAS SOLICITUDES DE ADMISION

1. Los centros docentes deberan grabar todas las solicitudes de admision (ANEXO
) recibidas, hasta el 4 de junio.

2. A partir del dia 5 de junio, el sistema de informacion Séneca no permitira a los
centros docentes grabar nuevas solicitudes de admision, unicamente permitira
modificar las solicitudes ya grabadas en el plazo normativamente establecido.

3. Siun centro docente recibe una solicitud fuera de plazo con posterioridad al dia 4 de
junio, debera grabarla entre los dias 9y 15 de junio.

4, Con relacion a las solicitudes de admision en plazo que pudieran ser recibidas en un
centro docente con posterioridad al dia 4 de junio, por haber sido tramitadas a
través de un registro publico o remitidas por correo ordinario, el centro debera
remitir copia de la solicitud a la Delegacion Territorial correspondiente para que el
Servicio de Planificacion y Escolarizacion grabe la solicitud en el sistema de
informacion Séneca. (Deberan enviarlas al siguiente correo electrénico:
escolarizacion.dpse.ced@juntadeandalucia.es)

ADSCRIPCION 100% DEL ALUMNADO DE 4° DE E.S.0. ABACHILLERATO Y CPR

Del 1 de marzo al 1 de junio

La Direccién de los centros publicos cuyo alumnado de 4° E.S.O. esté adscrito al 100% a
1° Bachillerato a otro |.E.S. deberd inexcusablemente realizar en la pantalla
correspondiente del sistema de informacién Séneca la adscripcién a la modalidad por la
que haya optado cada alumno/a. Estd adscripcion deberd quedar debidamente
documentada.

Si el alumno/a con posterioridad presentara una solicitud de admision (ANEXO ll1) en el
centro de adscripcién o en otro, ésta prevalecera sobre la opcion registrada en el
sistema de informacién Séneca.
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SUBSANACION DE LAS SOLICITUDES

Si la solicitud no reuniera los requisitos exigidos o no se acompafiase de los documentos
preceptivos, el director/a del centro docente publico o la persona fisica o juridica titular

del centro privado concertado requerira de inmediato, por escrito y con acuse de recibo
a la persona interesada, para que, en_el plazo de cinco dias habiles, subsane la
falta 0 acompafie los documentos preceptivos.

Cuando proceda, los cambios en la baremacion deberan estar grabados en el sistema
de informacion Séneca hasta el lunes 8 de junio.

PUBLICACION DE LA RELACION DE SOLICITANTES

Lunes, 8 de junio.

Se habilita a los centros, en el sistema de informacion Séneca, los documentos:
“RELACION ALFABETICA DE SOLICITUDES RECIBIDAS” y “RELACION BAREMADA DE
ALUMNOS Y ALUMNAS SOLICITANTES”. Dichos documentos seran generados y
firmados digitalmente en todos los centros docentes, procediendo posteriormente a su
publicacion. Asi mismo la persona que ejerce la secretaria del centro debera firmar
digitalmente el certificado de publicacion del documento anterior.

Martes, 9 de junio

Hasta esta fecha, los centros docentes deberan publicar la relacién de
alumnos y alumnas solicitantes y, en su caso, la puntuacién total obtenida.

Dicha relacion debera estar expuesta en los tablones de anuncios de los centros hasta el
final del tramite de audiencia.

TRAMITE DE AUDIENCIA

Martes, 9 de junio

Comienza el tramite de audiencia.

Vista de expedientes y formulacién de alegaciones, durante cinco dias lectivos contados
a partir de esta fecha. EL PLAZO ESTABLECIDO PARA EL TRAMITE DE AUDIENCIA
DEPENDERA DE LOS DIAS LECTIVOS FIJADOS PARA CADA LOCALIDAD.

En el desarrollo de dicho tramite las personas interesadas tendran acceso, previa
peticion escrita, al expediente que, en todo caso, incluira las puntuaciones en cada uno
de los apartados del baremo de todos los alumnos o alumnas y la documentacion en la
que se sustentan.

Lunes, 15 de junio

Fecha en la que finaliza el tramite de audiencia. El centro grabara en el sistema de
informacién Séneca las modificaciones que resulten.
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SORTEO PUBLICO

Martes, 16 de junio

Celebracion del sorteo publico (hora y lugar a determinar).

RESOLUCION DEL PROCEDIMIENTO

Miércoles 17 de junio

Se publicaran las resoluciones de admisién.

Resolucion del procedimiento de admision y publicacion del documento:
“RESOLUCION DEL PROCEDIMIENTO DE ADMISION”.

Los directores/as de los centros docentes publicos y las personas titulares de los centros
docentes privados concertados adjudicaran las plazas escolares y publicaran la
resolucion de admision.

PUBLICACION DE LA REUBICACION DEL ALUMNADO NO ADMITIDO EN EL CENTRO
SOLICITADO COMO PRIORITARIO

Miércoles, 24 de junio

Se publicara la adjudicacién de plaza escolar al alumnado no admitido en el
centro docente elegido como prioritario (REUBICACI()N).

Publicacion del documento:

“ADJUDICACION DE PLAZA ESCOLAR AL ALUMNADO NO ADMITIDO INICIALMENTE EN
ESTECENTRO".

RECURSOS DEALZADA/RECLAMACIONES

Jueves, 25 de junio

Inicio _del plazo establecido para la presentacion de recursos de alzada y
reclamaciones ante la persona titular de la Delegacion Territorial.
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MATRICULACION Y CERTIFICACION DE MATRICULA EN COLEGIOS Y SEMIDs.
JUNIO

Del 2 al 8 de junio

Solamente para el alumnado del centro que no haya participado en el
procedimiento _de admisidon, plazo de matriculacion del alumnado para las
ensefianzas del segundo ciclo de educacién infantil, educacion primaria y educacion
especial. Asimismo, debera formalizar matricula el alumnado de educacién secundaria

obligatoria que curse esta enseflanza en centros docentes publicos que imparten la
educacion primaria.

Del 25 al 30 de junio

Plazo de matriculacion del alumnado para las ensefianzas del segundo ciclo de
educacion infantil, educacién primaria y educacion especial.

Asimismo, debera formalizar matricula el alumnado de educacion secundaria obligatoria
que curse esta ensefianza en centros docentes publicos que imparten la educacion
primaria.

Del 9 al 10 de junio

Los centros tendran como plazo maximo para la grabacion y certificacion de las
matriculas realizadas entre el 2 y el 8 de junio, el dia 10 de junio.

Hasta el 10 de junio: Certificacion de matricula. Los centros grabaran los totales de
matricula en el médulo de CERTIFICACION DE MATRICULA del sistema de informacion
Séneca y los directores/as firmaran digitalmente el documento de certificacion.
Documentos\Centro\Certificacién de matricula\Certificacion de matriculas de Infantil y
Primaria (junio). El referido documento estara disponible en el sistema de informacion
Séneca desde el dia 2 de junio.

Del 1 al 2 de julio

Los centros tendran como plazo maximo para la grabacion y certificacion de las matriculas
el dia 2 de julio.

Hasta el 2 de julio: Certificacion de matricula. Los centros grabaran los totales de
matricula en el modulo de CERTIFICACION DE MATRICULA del sistema de informacion
Séneca y los directores/as firmaran digitalmente el documento de certificacion.
Documentos\Centro\Certificacion de matricula\Certificacion de matriculas de Infantil y
Primaria (junio). El referido documento estara disponible en el sistema de informacion
Séneca desde el dia 1 de junio.
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MATRICULACION Y CERTIFICACION EN LAS ENSENANZAS DE E.S.0., E.E. y
BACHILLERATO. JULIO

Del 1 al 10 de julio

Plazo de matriculacion para las ensefianzas de educacion secundaria obligatoria,
educacion especial y bachillerato (incluidos los bachilleratos autorizados en las Escuelas
de Arte).

Esta matriculacion incluye la matriculacion definitiva, para el alumnado que retna los
requisitos académicos y la matriculacién provisional, para el alumnado cuya
matriculacion depende de las pruebas extraordinarias de septiembre.

Martes, 14 de julio

Fecha ultima para la certificacion de matricula. Los directores/as de los centros publicos
firmaran digitalmente el documento de certificacion (Documentos\Centro\Certificacion
de matricula\Certificacion de matriculas de I.E.S.). El referido documento estara
disponible en el sistema de informacion Séneca desde el dia 1 de julio.

MATRICULACION Y CERTIFICACION EN LAS ENSENANZAS DE E.S.0., E.E. y
BACHILLERATO. SEPTIEMBRE

Hasta el 8 de septiembre

Plazo de matricula para aquel alumnado cuya promocién depende del resultado de la
convocatoria extraordinaria de septiembre.

Jueves, 10 de septiembre

Fecha ultima para la certificacion de matricula. Los directores/as de los centros publicos
firmaran digitalmente el documento de certificacién. (Documentos\Centro\Certificacion
de matricula\Certificacion de matriculas de I.E.S.). EI referido documento estara
disponible en el sistema de informacion Séneca desde el dia 7 de septiembre.

Las Delegaciones Territoriales supervisaran el procedimiento de certificacion de
matricula en la pantalla habilitada en Alumnado\Matriculacion\Documentacion aportada
por los centros.
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CERTIFICACION DE MATRICULA. NOVIEMBRE

Del 3 al 9 de noviembre

Los centros firmaran digitalmente el documento de certificacién que corresponda,
disponible en el sistema de informacion Séneca, en la siguiente ruta:
Documentos\Centro\Certificacionde matricula.

] Certificacion de matriculas de Infantil y Primaria.
[ Certificacién de matriculas de I.E.S.

ANEXO IX PARA EL CURSO 2020/21

Disponible en el sistema de informacion Séneca el ANEXO IX para el curso escolar
2020/21:

Miércoles 8 de julio

Perfiles de Direccidn, Administracion y Centros Concertados.
(1 Infantil, Primariay Educacién Especial. (COLEGIOS)
(1 Opcion: sélo “Enviar a Delegacion”.

Miércoles, 22 de julio

Perfiles de Direccién, Administracion y Centros Concertados.
O Infantil, Primaria y Educacion Especial. (COLEGIOS)
(1 Opciones (todas) Admitido, Desestimado y Enviar a Delegacion.

Viernes, 17 de julio

Perfiles de Direccion, Administracion y Centros Concertados.
0 ESOy Bachillerato. (IES)
O Opcion: solo “Enviar a Delegacion”.

Lunes, 14 de septiembre

Perfiles de Direccién, Administracion y Centros Concertados.
0 Todas las ensefianzas. (COLEGIOS e IES)
(1 Opciones: (todas) Admitido, Desestimado y Enviar a Delegacion.
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