
Manual de justificaciones o avisos de presencias al comedor escolar 

 

Para justificar una falta o aviso de 
presencia es indispensable que se registre 
o acceda con sus datos de acceso.  



 

 

Si ya está registrado debe 
introducir el email y contraseña, 
sino lo está debe realizar el 
registro clicando en “regístrate” 



 

 

Una vez haya accedido, 
haga clic en  “Asistencias” 



 

Introduzca el DNI de la madre/padre/tutor del alumno y 
pulse “buscar”, si no se encuentran datos, pruebe con los 
los datos de otro tutor. 
Al clicar en “buscar” aparecerán los nombres de los 
alumnos a su cargo. 



 

Aparecerán los datos de los 
alumnos, escoger al alumno/a 
y a continuación clicar en 
“Añadir”  Nombre alumno/a 



 

 

Indicamos si es ausencia o presencia 

Escribe Nombre del alumno 

Escoger el mes 

Indicar los días de ausencia o presencia, 
si son varios separarlos con una coma 
como se muestra en el ejemplo 

Al rellenar todos los campos clicar “Añadir”. 
Esto se debe realizar por cada niño/a que quiera 
informar de la ausencia o presencia al comedor 



 

Nombre alumno/a 

Aparecerá su historial de ausencias y/o 
presencia al comedor.  

Si clica aquí podrá eliminar la ausencia o 
presencia justificada por error.   


