CONSEJERIA DE EDUCACION Y DEPORTE

. Direccién General de Planificacion v Centros
Junta de Andalucia

INSTRUCCIONES DE 19 DE MAYO DE 2021, DE LA DIRECCION GENERAL DE
PLANIFICACION Y CENTROS, SOBRE LA MATRICULACION DEL ALUMNADO EN
SEGUNDO CICLO DE EDUCACION INFANTIL, EDUCACION PRIMARIA, EDU-
CACION ESPECIAL, EDUCACION SECUNDARIA OBLIGATORIA Y BACHILLERATO
EN LOS CENTROS DOCENTES PUBLICOS Y PRIVADOS CONCERTADOS PARA EL
CURSO ESCOLAR 2021/22.

Con relacién al procedimiento de admision del alumnado en los centros docentes pu-
blicos y privados concertados, esta Direccién General tiene a bien dictar en el marco de las
competencias que tienen atribuidas, las siguientes Instrucciones, necesarias para el desarrollo y
aplicacién de lo establecido sobre matriculacién del alumnado en el Decreto 21/2020, de 17 de
febrero, por el que se regulan los criterios y el procedimiento de admisién del alumnado en los
centros docentes publicos y privados concertados para cursar las ensefianzas de segundo ciclo
de educacion infantil, educacion primaria, educacién especial, educacién secundaria obligatoria
y bachillerato modificado por el Decreto-ley 2/2021, de 2 de febrero, por el que se modifican,
con caracter urgente, la normativa de admisién del alumnado en los centros docentes publicos y
privados concertados de la Comunidad Auténoma de Andalucia y otras disposiciones norma-
tivas, y se regulan los estudios con finalidad de diagnéstico precoz o de deteccién de casos de
infeccién activa (cribados) dentro de la Comunidad Auténoma de Andalucia y en la Orden de 20
de febrero de 2020, por la que se desarrolla el procedimiento de admisién del alumnado en los
centros docentes publicos y privados concertados para cursar las ensefianzas de segundo ciclo
de educacion infantil, educacion primaria, educacién especial, educacién secundaria obligatoria
y bachillerato:

I. MATRICULACION DEL ALUMNADO EN SEGUNDO CICLO DE EDUCACION INFANTIL Y EDU-
CACION PRIMARIA.

Primera.

De conformidad con lo establecido en el articulo 27.2 de la Orden de 20 de febrero de
2020, todo el alumnado que vaya a cursar las ensefianzas de segundo ciclo de educacién infantil
y educacién primaria en el curso escolar 2021/22 debera formalizar su matricula entre los dias 1
y 8 de junio, ambos inclusive.

La matricula se podra formalizar de forma presencial en el centro docente
correspondiente o, de forma telematica, a través del formulario habilitado en la Secretaria
Virtual de los centros educativos del portal web de la Consejeria de Educacion y Deporte. El
citado tramite de Secretaria Virtual ofertara la matricula en el curso que el centro determine en
la pantalla de Promocién del alumnado del sistema de informacion Séneca o, en su defecto, en
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el curso siguiente al que estd matriculado. Asimismo para el correcto funcionamiento de este
tramite telematico serd imprescindible la configuracién adecuada del sobre de matricula
electrénico determinando las areas ofertadas para cada curso. En el sobre de matricula ya
apareceran disponibles para el alumnado todas las confesiones religiosas que pueden solicitar,
por lo que el centro no deberan modificar esta configuracion.

II. MATRICULACION DEL ALUMNADO QUE PRESENTA NECESIDADES EDUCATIVAS ESPECIALES
CON MODALIDAD DE ESCOLARIZACION EN AULA ESPECIFICA EN CENTRO ORDINARIO O EN
CENTRO ESPECIFICO DE EDUCACION ESPECIAL.

Segunda. Plazos.

El alumnado que presenta necesidades educativas especiales y con modalidad de escola-
rizacion en aula especifica de centro ordinario o en centro especifico de educacién especial, se
matriculara entre los dias 1 y 8 de junio, ambos incluidos, en las ensefianzas del periodo de
Formacién Basica Obligatoria a que se refiere el articulo 30 del Decreto 147/2002, de 14 de
mayo, por el que se establece la ordenacién de la atencién educativa al alumnado con necesi-
dades educativas especiales asociadas a sus capacidades personales.

III. MATRICULACION DEL ALUMNADO EN EDUCACION SECUNDARIA OBLIGATORIA Y BA-
CHILLERATO.

Tercera. Matriculacién en julio.

De conformidad con lo establecido en el articulo 27.3 de la Orden de 20 de febrero de
2020, todo el alumnado que vaya a cursar las ensefianzas de educacién secundaria obligatoria y
bachillerato en el curso escolar 2021/22 debera formalizar su matricula entre los dias 1y 12 de
julio, ambos incluidos.

La matricula se podra formalizar de forma presencial en el centro docente
correspondiente o, de forma telematica, a través del formulario habilitado en la Secretaria
Virtual de los centros educativos del portal web de la Consejeria de Educaciéon y Deporte. El
citado tramite de Secretaria Virtual ofertara la matricula en el curso que el centro determine en
la pantalla de Promocién del alumnado del sistema de informacién Séneca o, en su defecto, en
el curso siguiente al que estd matriculado. Asimismo para el correcto funcionamiento de este
tramite telematico serd imprescindible la configuracién adecuada del sobre de matricula
electronico determinando las materias e itinerarios ofertados para cada curso. En el sobre de
matricula ya apareceran disponibles para el alumnado todas las confesiones religiosas que
pueden solicitar, por lo que el centro no deberan modificar esta configuracion.
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La matriculacion del alumnado se realizard conforme a lo siguiente:

1. Matriculacién definitiva: Alumnado que cumple los requisitos para la promocién de
curso.

La direccion del centro realizara la matricula definitiva a todo el alumnado que retna los
requisitos académicos para acceder o promocionar a los cursos de educacién secundaria
obligatoria y bachillerato.

La matriculaciéon definitiva se realizarad en el sistema de informacién Séneca, a través de
la pantalla a la que se accede por la siguiente ruta: Alumnado/Matriculacion/Relacién de
matriculas.

Hasta que no se haya realizado la matriculacién de este alumnado, no se procederd a la
matriculacién provisional del resto de alumnado.

2. Matriculacién provisional: Alumnado cuya promocién de curso esté pendiente de las
pruebas extraordinarias de septiembre.

Dicha matriculacién se formalizara para el curso siguiente en el caso de que el alumno o
alumna esté pendiente de evaluacién positiva en un maximo de cuatro materias, debiendo
formalizarse para el mismo curso en caso contrario.

La matriculacién provisional se realizara en el sistema de informacién Séneca, a través
de la pantalla a la que se accede por la siguiente ruta: Alumnado/Matriculacién/Matriculacién
provisional.

Esta matriculacién se realizard conforme a lo siguiente:

a) Enla matriculacién solo se grabara el curso.

b) El sistema de informacion Séneca ofertard el alumnado candidato a esta
matriculaciéon provisional. En dicha relacién, en la que no aparecerad el alumnado
matriculado definitivamente, figurara el siguiente alumnado:

- Alumnado del propio centro del curso anterior al que se esta realizando la
matricula provisional.

- Alumnado del propio centro del curso para el que se estd realizando la matricula
provisional.

- Alumnado procedente de otros centros (solicitudes admitidas).
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El alumnado formalizara la matricula teniendo en cuenta que en el apartado corres-
pondiente al impreso de matricula (Anexo VII o Anexo VIII de la Orden de 20 de febrero de
2020), no se cumplimentaran las materias del curso en el que se matricula provisionalmente,
haciendo constar en el espacio habilitado al efecto el siguiente texto: “Durante el curso escolar
2020/21 este alumno o alumna esta matriculado en el ___ curso de E.S.O./BACHILLERATO vy su
promocién depende del resultado de las pruebas extraordinarias de septiembre”.

Cuarta. Matriculacién en septiembre.

Del 1 al 8 de septiembre, ambos incluidos, o en su defecto, hasta el primer dia habil si-
guiente a aquel en que se le comunique la decisién sobre su promocién o titulacién, los centros
matricularan definitivamente al alumnado para el curso que corresponda.

En el caso del alumnado que repite curso y que procede de otro centro solo se realizara
la matriculacién si el centro dispone de vacantes en ese curso. En caso contrario, de acuerdo con
lo recogido en el articulo 7.4 del Decreto 21/2020, de 17 de febrero, el centro de origen estara
obligado a readmitir su matricula, para lo que el centro docente que lo admitié remitira la docu-
mentacién a aquél.

El alumnado que realizé la matricula provisional en el mes de julio por tener la promo-
cién de curso pendiente del resultado de las pruebas extraordinarias de septiembre, debera
cumplimentar el ANEXO I que acompafia a las presentes Instrucciones, como informacién
complementaria a la que figura en la matricula provisional. Dicho anexo debera entregarlo en el
centro en el plazo establecido en el primer parrafo de este apartado, para que sea incorporado
al impreso en el que formalizé la matricula.

Quinta. Matriculacién del alumnado que cursa primero y sequndo curso de edu-
cacién secundaria obligatoria en colegios.

El alumnado que vaya a cursar primero o segundo de la educacién secundaria obligato-
ria en un colegio de educacién infantil y primaria en el curso escolar 2021/22 debera formalizar
la matricula del 1 al 8 de junio, ambos incluidos.

El alumnado matriculado durante el curso 2020/21 en el segundo curso de la educacion
secundaria obligatoria que promocione a tercero en la convocatoria ordinaria debera formalizar
la matricula del 1 al 12 de julio, ambos incluidos, en el centro correspondiente. En el caso de
que promocione a tercero una vez realizadas las pruebas extraordinarias del mes de sep-
tiembre, debera formalizar la matricula en el centro docente que le corresponda del 1 al 8 de
septiembre, ambos incluidos, o en su defecto, en los dos dias habiles siguientes a aquél en que
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se le comunique el resultado de las citadas pruebas extraordinarias y la consecuente decisién
sobre su promocién.

IV. CERTIFICACION DE MATRICULA Y ALUMNADO DE RELIGION.
Sexta.

La certificacion de matricula en segundo ciclo de educacion infantil, educacién primaria y
educacién especial, se realizara en el sistema de informacién Séneca. Como novedad, se ha
dispuesto un Unico documento de certificacién de matricula que unifica los anteriores y permite
generar en cada caso (junio, septiembre y noviembre) el mismo formato de documento sin
necesidad de cumplimentar previamente los datos, ya que son obtenidos directamente del sis-
tema, simplificando de esta manera la tramitacion administrativa.

Asi mismo, los colegios deberan cumplimentar la nueva pantalla asociada al tipo de
certificacion “Religién en centros de infantil-primaria-semiD” dentro del médulo de certificacio-
nes de matriculas del centro. Una vez grabados los datos en la citada pantalla para cada confe-
sién religiosa con alumnado en el centro se procedera con la generacion del correspondiente
documento (Certificacién de Religion en Infantil, Primaria y Semi-D), que debera ser firmado di-
gitalmente por la persona que ejerce la direccién del centro.

Para el resto de ensefianzas y en todos los periodos, la persona que ejerce la direccion
del centro firmara digitalmente el documento de certificacion que se genera en el sistema de
informacion Séneca, una vez grabadas las matriculas. Se acompafia como ANEXO II a las presen-
tes instrucciones las rutas de acceso a los documentos y los diferentes periodos para el proceso
de certificacion de matricula que deberan realizar los centros docentes.

V. DIFUSION DE LAS INSTRUCCIONES.

Séptima.

Las personas titulares de las Delegaciones Territoriales competentes en materia de edu-
cacion informardn a los centros docentes de su ambito territorial, a los que les sean de
aplicacién estas instrucciones, del contenido de las mismas y, asimismo, velaran por su cumpli-
miento.

Sevilla, 21 de mayo de 2021.
EL DIRECTOR GENERAL DE PLANIFICACION Y CENTROS

Fdo.: José Maria Ayerbe Toledano.
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PROCEDIMIENTO DE ADMISION EN CENTROS DOCENTES PUBLICOS Y PRIVADOS CONCERTADOS PARA CURSAR LAS ENSENANZAS
DE SEGUNDO CICLO DE EDUCACION INFANTIL, EDUCACION PRIMARIA, EDUCACION ESPECIAL, EDUCACION SECUNDARIA
OBLIGATORIA Y BACHILLERATO

ANEXO I. Documentacién complementaria a la matricula provisional en ESO.

AL SR/SRA DIRECTOR/A DEL CENTRO:

1 | DATOS DEL ALUMNO O ALUMNA
PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLIDO NOMBRE DNI/NIE

CENTRO EN QUE SE ENCUENTRA MATRICULADO PROVISIONALMENTE EN E.S.O. PARA EL LOCALIDAD PROVINCIA
CURSO ESCOLAR 2020/21:

DATOS DE LAS PERSONAS QUE OSTENTAN LA GUARDA Y CUSTODIA (SI EL/LA ALUMNO/A ES MENOR DE EDAD)
(CON QUIENES CONVIVA EL ALUMNO/A Y TENGAN ATRIBUIDA SU GUARDIA Y CUSTODIA)

1.- APELLIDOS Y NOMBRE DE LA PERSONA GUARDADORA 1(CON QUIEN CONVIVA EL
ALUMNO/A Y TENGA ATRIBUIDA SU GUARDA Y CUSTODIA): DNI/NIE

2.- APELLIDOS Y NOMBRE DE LA PERSONA GUARDADORA 2: DNI/NIE

3 | COMUNICACION
Dicho alumno o alumna, a la vista de las calificaciones obtenidas en la prueba extraordinaria de evaluacién y de la decisién adoptada en
cuanto a su promocién de curso, se matricula en:

1o 20 3 0 ENSENANZAS ACADEMICAS PARA LA ENSENANZAS APLICADAS PARA LA INICIACION A
INICIACION AL BACHILLERATO LA FORMACION PROFESIONAL
Materias troncales de opcién
Materias especificas
Materias de libre configuracion
4 | LUGAR, FECHA Y FIRMA
= o OO TP J A e (o LI (o (I

EL/LA ALUMNOVYA, SI ES MAYOR DE EDAD,
O LA PERSONA GUARDADORA 1

FAO. . bt
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PROCEDIMIENTO DE ADMISION EN CENTROS DOCENTES PUBLICOS Y PRIVADOS CONCERTADOS PARA CURSAR LAS ENSENANZAS
DE SEGUNDO CICLO DE EDUCACION INFANTIL, EDUCACION PRIMARIA, EDUCACION ESPECIAL, EDUCACION SECUNDARIA
OBLIGATORIA Y BACHILLERATO

ANEXO I. Documentacion complementaria a la matricula provisional en BACHILLERATO.

AL SR/SRA DIRECTOR/A DEL CENTRO:

1 DATOS DEL ALUMNO O ALUMNA
PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLIDO NOMBRE DNI/NIE
CENTRO EN QUE SE ENCUENTRA MATRICULADO PROVISIONALMENTE EN BACHILLERATO LOCALIDAD PROVINCIA
PARA EL CURSO ESCOLAR 2020/21:
2 DATOS DE LAS PERSONAS QUE OSTENTAN LA GUARDA Y CUSTODIA (SI EL/LA ALUMNO/A ES MENOR DE EDAD)
(CON QUIENES CONVIVA EL ALUMNO/A Y TENGAN ATRIBUIDA SU GUARDIA Y CUSTODIA)
1.- APELLIDOS Y NOMBRE DE LA PERSONA GUARDADORA 1(CON QUIEN CONVIVA EL
ALUMNO/A Y TENGA ATRIBUIDA SU GUARDA Y CUSTODIA): DNI/NIE
2.- APELLIDOS Y NOMBRE DE LA PERSONA GUARDADORA 2: DNI/NIE

3 | COMUNICACION

Dicho alumno o alumna, a la vista de las calificaciones obtenidas en la prueba extraordinaria de evaluacién y de la decisién adoptada en
cuanto a su promocion de curso, se matricula en ___ curso de BACHILLERATO y solicita cursar las siguientes materias:

MATERIAS (indicar las elegidas, seguin modalidad, itinerario y curso)

Materias troncales de opcién

Materias especificas

Materias de libre configuracion

4 | LUGAR, FECHA Y FIRMA

EN e - TP [0 [ o [N

EL/LA ALUMNOVYA, SI ES MAYOR DE EDAD,
O LA PERSONA GUARDADORA 1
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CONSEJERTA DE EDUCACION Y DEPORTE
Direccién General de Planificacion v Centros

ANEXO II

El procedimiento de certificacion de matricula se realizara mediante los documentos co-
rrespondientes del sistema de informacién Séneca, tanto para la certificacién de las ensefianzas
como de la religién solicitada. Una vez grabados los datos, el centro docente generara el docu-
mento de certificaciéon que corresponda. Dicho documento debera ser firmado digitalmente,
en los plazos que se indican. La ruta de acceso a los documentos de Certificacion de matricula
es: Documentos/Centro/Certificacién de matricula/...

CENTROS

JUNIO

JULIO

SEPTIEMBRE | NOVIEMBRE

Escuelas Infantiles de Segundo Ciclo

Colegios de Educacion Primaria

Colegios de Educacion Infantil y Primaria

Colegios Publicos Rurales

Centros de Convenio

Centros Especifico de Educacion Especial
(Publicos y Privados Concertados)

Centros Docentes Privados Concertados

Del 2 al 11

Del 1 al 10 Del 2 al 8

Institutos de Educaciéon Secundaria

Centros de Convenio

Escuelas de Arte (Bachillerato)

Del 1 al 14
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